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ARTICOLO 074 · INNOVAZIONE DIGITALE E SOSTENIBILITÀ

Versioni dei documenti e lavoro sulla
copia corretta
Una gestione chiara delle revisioni evita che persone diverse utilizzino
istruzioni incompatibili.

AUTORE Michele Argenziano   ·   PUBBLICATO 4 ottobre 2026

Un documento condiviso può esistere in più copie con modifiche differenti. Se non è chiaro quale sia
quella valida per il lavoro, persone diverse possono applicare istruzioni incompatibili. Il problema
riguarda il percorso di aggiornamento, oltre al nome del file.

Propongo di identificare un luogo di riferimento, un responsabile e il criterio con cui una revisione
viene resa disponibile. Numero o data della versione aiutano, purché abbiano un significato
condiviso. Le copie superate devono essere riconoscibili e gestite secondo le esigenze di
conservazione.

Un esempio ipotetico è un listino inviato per email e poi modificato nella cartella comune. Chi
utilizza l’allegato precedente può continuare a proporre condizioni non aggiornate. Un collegamento
alla versione di riferimento può ridurre il problema, se accessibilità e permessi sono corretti.

La revisione dovrebbe descrivere i cambiamenti importanti per chi usa il documento. Un
aggiornamento silenzioso può essere insufficiente quando modifica il lavoro quotidiano. Propongo di
verificare anche modelli e automatismi che incorporano il contenuto precedente. La gestione delle
versioni funziona quando consente di sapere quale testo utilizzare oggi e di ricostruire, quando
serve, le informazioni disponibili in un momento passato.

Versione digitale disponibile su micheleargenziano.it/articoli
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